frika

GRUPPERNA

HANDBOK FOR LOKALGRUPPER

Valkommen!

Det har ar en handbok for dig eller er som &r intresserade av att starta en ny
lokalgrupp hos Afrikagrupperna. | handboken finns information om hur ni bildas, hur
ni kan bedriva ert arbete, kontaktuppgifter till kansliet, hur ni kan ansoka om medel
och mycket mer. Handboken kan dven vara till hjalp och ge svar pa fragor fér redan

befintliga lokalgrupper.

Trevlig lasning!

/ Afrikagrupperna
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Att starta en lokalgrupp
Vill du engagera dig for en rattvis varld tillsammans med likasinnade? Varfér inte ga
ihop med tva - tre andra medlemmar och starta en lokalgrupp? Den har handboken

ger er ett gdng praktiska tips pa vagen!

Ni far sjalva bestamma hur ni vill organisera er, om ni vill bilda en styrelse eller fungera
som ett 16st natverk. Vill ni bilda en What's app-grupp dar ni kommunicerar eller en
grupp pa Facebook? Vill ni skriva métesprotokoll och spara er dokumentation i en
Google Drive? Det ar upp till er! En rekommendation ar att ha en kontaktperson som
ansvarar for kommunikationen mellan Afrikagruppernas kansli och som kan kalla till

lokalgruppens moten.

Som lokalgrupp bestammer ni sjdlva vad ni vill géra tillsammans, men det ska vara
knutet till Afrikagruppernas verksamhet, stadgar och vardegrund. Kanske starta en
studiecirkel for att lara er mer om Vastsahara eller markrattigheter i Sydafrika?
Anordna filmvisningar eller seminarium for att uppmarksamma kvinnliga smaskaliga
bénder, kamp for frorattigheter eller kampanjer mot genusbaserat vald i sodra
Afrika? Samla in pengar till Afrikagruppernas verksamhet? Ni véljer sjdlva vad som
kanns ratt for er i lokalgruppen for att bidra till vart gemensamma arbete for en rattvis

varld. Fr mer information, besok garna var hemsida: http://afrikagrupperna.se.

Afrikagruppernas vardegrund och arbete
Afrikagrupperna ar en ideell, feministisk och saval politiskt som religiost
obunden solidaritetsorganisation som bedriver utvecklingssamarbete
tillsammans med partnerorganisationer i Angola, Mogambique, Namibia,

Sydafrika och Zimbabwe. Vi stéttar ocksa kampen for ett fritt Vastsahara.
Organisationen har sitt ursprung i solidaritetsrorelsen i Sverige i slutet av
60-talet, bade genom sitt stod till befrielserdrelserna i sédra Afrika och

genom att vara en stark kraft i kampen mot apartheid i Sydafrika.

Vi vill férandra maktstrukturer sa att makt och resurser fordelas rattvist.


http://afrikagrupperna.se/

Afrikagrupperna jobbar fraimst med tre temaomraden:
- Naturresurser, féretag och manskliga rattigheter
- Sexuell och reproduktiv halsa och rattigheter

- Mat och markrattigheter

Blimedlem
For att vara med i en lokalgrupp maste du vara medlem i Afrikagrupperna. Ar
du/ni annu inte det kan ni enkelt bli det via denna lank:

https://afrikagrupperna.se/blimedlem. Ett medlemskap kostar 240 kr per ar for

vuxen, 100 ar for studenter och 300 kr for hushallsmedlemmar.

Kontakt
Pa kansliet finns en engagemangskoordinator som jobbar med medlemmar och

lokalgrupper. Kontakta denne pa medlem@afrikagrupperna.se och meddela att ni

bildats for hjalp och stéttning. Denne finns dven att na pa telefonnummer 08 442 70
77.

Komigang

Nar ni har kommit i gang kan ni borja ha era méten. Ni bestdmmer sjélva hur ofta ni
ska ses och vad motena ska handla om. Presentera er for varandra, bestam vilka fragor
ni vill arbeta med, hur ni vill synas osv. Satt upp en plan for hur er grupp ska se ut och
vad den ska innehélla. HAR kan lasa mer om andra lokalgrupper i Sverige och vad de

arbetar med:

Generellt:
- Presentation av alla: vem ar jag, varfor ar jag har i lokalgruppen, vad ar mina
forutsattningar for engagemang, vilka fragor brinner jag for?
- Gemensamma regler: Hur vill vi ha det sa lokalgruppen ar ett tryggt stalle for
alla som ar med? Hur ska vi behandla varandra? Behdver vi nagra

gemensamma regler?

Form:
- Hur ofta ska vi traffas?

- Hur ska vi kommunicera med varandra mellan méten?


https://afrikagrupperna.se/blimedlem
mailto:medlem@afrikagrupperna.se
https://afrikagrupperna.se/engagera-dig/lokalgrupper

- Hur ska vi dokumentera vad vi kommer 6verens om?

Innehall:

- Satta er pa samma sida/lar kdnna organisationen:

- Gemensam ldsning av Afrikagruppernas vardegrund och code of conduct.
- Kika igenom Afrikagruppernas hemsida. Titta pa de olika policyomradena,

partnerorganisationerna och landerna som Afrikagrupperna jobbar i och med.

Planering framat:
- Vilka fragor ar ni intresserade av? Vad vill ni géra framéat? Tips pa utatriktade

aktiviteter och upplagg for studiecirklar finns i vara toolkits som du hittar HAR.

Hur en styrelse kan se ut
Det ar upp till er hur ni vill att styrelseskicket ska se ut i er lokalgrupp. Om ni féredrar
att organisera er lokalgrupp enligt traditionell féreningsstruktur sa hittar ni nedan ett

forslag pa poster samt beskrivning av dessa.

Ordforande har framst féljande ansvarsomraden;
- Att leda lokalgruppens arbete
- Att foretrada lokalgruppen
- Att se till att stadgar, regler och riktlinjer efterféljs
- Att kalla till styrelsemote samt arsmote
- Att uppratthalla I6pande kontakt om planerade aktiviteter med kansliet samt

styrelsens kontaktperson

Vice-ordforande har framst foljande ansvarsomraden;
- Att stédja ordférande

- Att fora moétesprotokoll

- Att ha ett 6vergripande ansvar vid aktivitet- och evenemangsplanering

Kassor har framst féljande ansvarsomraden;
- Att 6vervaka lokalgruppens ekonomi

- Att arligen bistd med den ekonomiska redovisningen till arsrapporten.


https://afrikagrupperna.se/vart-arbete
https://afrikagrupperna.se/wp-content/uploads/2024/03/code-of-conduct-policy-policy.pdf
https://afrikagrupperna.se/engagera-dig/toolkit

- Kdpain material och fika for evenemang

Kommunikatoér har framst féljande ansvarsomraden;
- Att uppdatera konton i sociala medier och sprida lokalgruppens arbete
- Att skapa kommunikationsmaterial fér lokalgruppen
- Att skicka ut e-postmeddelanden varje manad/vid behov till lokala medlemmar

om evenemang och uppdateringar.

Tips!
Ar ni studenter? Undersck méjligheten kring att bilda en studentférening for att fa

institutionellt stod fran ert larosate!

Lokalgruppsrapporter

En gang om aret (deadline ar vanligtvis i februari) skriver alla lokalgrupper varsin
arsrapport. Denna ska innehalla verksamhetsberittelse samt ekonomisk redovisning
fran det gdngna aret. Verksamhetsberattelsen kan t.ex. innehalla information om vad
ni gjort under aret, vilka resultat ni uppnatt, vad ni lart er, om olika engagemang
och/eller evenemang ni deltagit i/hallit eller andra handelser som skett i gruppen.
Formen &r fri och det gar bra att kontakta kansliet for hjélp och stéd. Den ekonomiska
redovisningen ska innehadlla lokalgruppens utgifter och intdkter samt fran vilka
konton dessa kommer ifran. Rapporten lamnas sedan over till kansliet som anvander

delar ur den till Afrikagruppernas arsrapport.

Kontaktperson fran styrelsen

Alla lokalgrupper i Sverige har en kontaktperson fran Afrikagruppernas nationella
styrelse. Denne har i uppgift att halla lokalgrupperna underrattade om styrelsearbetet
och leverera styrelseprotokoll, men &ven att bistd lokalgruppen med annan
information och eventuell hjalp. Styrelseledamoten ska aven pa alla styrelseméten
rapportera om vad som sker i sin lokalgrupp for resterande ledaméter. Information om

vem som tillsdtts som kontaktperson ges av engagemangskoordinatorn pa kansliet.

Lokalgruppsbidrag
Pa Afrikagruppernas arsmote 2018 beslutade stamman att infora ett

lokalgruppsbidrag pa 3000 kr/ar som alla lokalgrupper kan rekvirera. Bidraget soker
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ni genom att mejla medlem@afrikagrupperna.se. | mejlet ska det framga vilken bank
samt kontonummer pengarna ska overforas till, vem som arinnehavare av kontot och
vem som ar ansvarig/kontaktperson. Ni redovisar hur lokalgruppsbidraget anvants i

er arliga lokalgruppsrapport. Riktlinjer finns att fa fran engagemangskoordinatorn.

Obs! Bidraget kan inte anvandas till att képa in Afrikagruppernas produkter till

forsaljning. Ink6p av alkohol kan inte tackas med stod fran lokalgruppsbidraget.

Aktivitetsfonden

Afrikagrupperna varnar om engagemang runt om i landet och uppmuntrar till
aktiviteter pa lokal niva. Alla lokalgrupper och medlemmar kan darfor anséka om ett
bidrag ur Aktivitetsfonden for utatriktade evenemang, aktiviteter, kampanijer eller
liknande. Syftet med fonden ar att ekonomiskt underlatta lokalt engagemang. Till
skillnad fran lokalgruppsbidraget som kan anvandas i mer generell mening anvands
Aktivitetsfonden till mer specifikt formulerade andamal och innehar darmed hardare
krav. Lank till riktlinjer, mall for ansokan samt mall for ekonomisk redovisning finns

att hitta har langst ned i detta dokument.

Lokalgruppsmejl

Alla lokalgrupper har varsin mejladress, kontakta kansliet for att fa en egen.

Visa vilka ni ar!

Pa kansliet finns det t-shirts och kepsar med Afrikagruppernas logga pa. Som
lokalgrupp far ni dessa sa det syns vilka ni ar i samband med era engagemang och
aktiviteter. Mejla hur manga t-shirts/kepsar ni oOnskar samt storlekar och

leveransadress till medlem@afrikagrupperna.se.

Ga samman med andra - tillsammans blir vi starkare!
Lokalgrupperna ar vilkomna att samarbeta med andra organisationer eller andra

lokala aktorer som delar Afrikagruppernas varden.

Ga pa andra lokala féreningars event, visa solidaritet med andra lokala initiativ, bygg

upp ett natverk.


mailto:medlem@afrikagrupperna.se

Vad finns det f6r spdnnande i just er stad?

Sociala medier

For att attrahera nya medlemmar och na ut med ert budskap rekommenderas det
starkt att ni sprider ert engagemang och marknadsfér era event pa sociala medier.
Starta konton pa sociala medier med namnet “Afrikagrupperna + er stad".

- Instagram

- Facebook

Folj garna andra lokalgrupper pa sociala medier och lyft varandras event och inlagg!

Afrikagruppernas hemsida: ett satt for er att synas
Nar ni har ett event inplanterat, ta kontakt med engagemangskoordinatorn pa
kansliet och be denne lagga upp eventet pa Afrikagruppernas hemsida for mer

spridning. Mall finns att fa fran engagemangskoordinatorn.

Pa Afrikagruppernas hemsida finns dven en sammanfattning om alla lokalgrupper,
skriv en sadan nér ni ar i gang och beratta kortfattat om er, era hjartefragor, vem ni ar

och vad ni gor. Skicka aven detta till engagemangskoordinatorn for publicering.

En bild sager mer an tusen ord
Ta garna foton nar ni haller i event, har méten och visar er i Afrikagruppernas klader

eller andra sammanhang.

Glom inte att ALLTID be om samtycke innan ni fotar och lagger ut bilder pa sociala
medier. For vissa innebar en bild pa internet att de hamnar i livsfara! Har finner ni

Afrikagruppernas fotopolicy: Policy on Content.



https://afrikagrupperna.se/wp-content/uploads/2024/03/policy-on-content.pdf

Lankar och kontaktinformation

Mejladress till kansliet: medlem@afrikagrupperna.se
Telefonnummer till kansliet: 08 442 70 77

Afrikagruppernas hemsida: https://afrikagrupperna.se/

Bli medlem: https://afrikagrupperna.se/blimedlem

Aktivitetsfonden riktlinjer, mall fér ans6kan samt mall fér ekonomisk redovisning:

https://afrikagrupperna.se/engagera-dig/inspiration-tips-och-

verktyg/aktivitetsfonden

Afrikagruppernas policyer: https://afrikagrupperna.se/om-oss/vara-

styrdokument/stadgar-policies

Afrikagruppernas toolkits: https://afrikagrupperna.se/engagera-dig/toolkit

Afrikagruppernas lokalgrupper: https://afrikagrupperna.se/engagera-

dig/lokalgrupper



mailto:medlem@afrikagrupperna.se
https://afrikagrupperna.se/
https://afrikagrupperna.se/blimedlem
https://afrikagrupperna.se/engagera-dig/inspiration-tips-och-verktyg/aktivitetsfonden
https://afrikagrupperna.se/engagera-dig/inspiration-tips-och-verktyg/aktivitetsfonden
https://afrikagrupperna.se/om-oss/vara-styrdokument/stadgar-policies
https://afrikagrupperna.se/om-oss/vara-styrdokument/stadgar-policies
https://afrikagrupperna.se/engagera-dig/toolkit
https://afrikagrupperna.se/engagera-dig/lokalgrupper
https://afrikagrupperna.se/engagera-dig/lokalgrupper

